

南宁市卫生学校关于历年档案整改服务项目参数、
价格及服务方案公开征集公告
（服务类）

根据学校 历年档案整改服务 项目采购工作需要，现拟对 历年档案整改服务 项目公开进行参数、价格及服务方案的征集。诚邀具备相关资质和经验服务机构参与，为我校提供宝贵的市场信息和建议。
一、项目背景与目的
为切实解决学校历年档案管理中存在的分类不科学、整理不规范、查阅效率低等突出问题，全面提升档案工作服务教育教学和行政管理的水平，依据《归档文件整理规则》（DA/T 22-2015）、《纸质档案数字化技术规范》（DA/T 31-2017）及上级档案管理相关要求，学校决定对历年积存档案进行全面系统的规范化整改。项目将按照“鉴定修复、分类整理、编目建册、数字化加工、验收上架”的实施路径，重点对文书档案、专业档案、科技及财会档案等进行标准化整理，建立涵盖案卷目录与文件级目录的电子检索体系，并对档案进行数字化扫描，最终实现档案分类科学、编目规范、排架有序、检索便捷的目标，确保库房实体、档案管理系统数据、档案数字化副本三者完全对应。项目完成后，将形成纸质档案与数字资源互为备份、同步管理的良性机制，档案查阅响应时间由现有平均半小时以上压缩至十分钟以内，库房空间利用率提升百分之三十以上，切实保障学校档案工作在上级检查评估中全面达标，为学校长远发展留存完整、真实、可用的历史资料。
二、项目服务内容及控制价
	序号
	项目名称
	服务名称及内容
	单位
	数量
	控制单价（元）

	1
	历年档案整改服务项目 
	详见附件2：《采购项目需求一览表》
	项
	1
	90000

	控制总价（大写）：  玖万元整  （小写：¥   90000  ）      


三、需提交的征集材料及要求
参与征集的供应商需按以下顺序准备并提交材料（格式自拟）：
1.有效的营业执照复印件（需加盖公章）。
2.项目服务需求及报价方案（详见附件，单项报价不能超过项目控制单价，总价不能超过项目控制总价）。
3.其他建议：针对学校的服务建议，以及对本项目采购需求的任何意见建议。
四、参与征集单位资格要求
1.投标人须是在中华人民共和国境内正式注册的并具有有效的独立法人资格的法人或其他组织。
[bookmark: bookmark32]2.参加采购活动前3 年内，在经营活动中没有重大违法记录（自2023年1月1日至投标截止时间止）未被列入“信用中国”网站(www.creditchina.gov.cn)失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单；
3.单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得参加同一合同项下的采购活动。
4.本项目不接受联合体投标。
5.特定资格条件：具有广西壮族自治区国家保密局颁发的国家秘密载体印制（涉密档案数字化加工）乙级（含）以上资质（有效期需截止至 2027 年12月30日之后）。
五、公告时间及提交方式
公告期限为本公告发布之日起 3 个工作日。请意向单位于 2026 年 7 月 9 日 9:00前将所需提供的征集材料一式 3 份装入档案袋封密，并在密封袋四周盖章，档案袋上注明项目名称、报名单位、联系人、联系方式并加盖单位公章，报送至南宁市西乡塘区罗文大道16号南宁市卫生学校图书综合楼1701学校办公室，如邮寄请联系项目归口管理部门联系人。同时在公告期限截止前，将项目服务需求及报价方案等可编辑电子版发送至邮箱：1079623481@qq.com。
备注：除营业执照复印件、相关资质证书复印件外，其它所提供的材料，如：报价方案、服务方案等不能出现报名公司及货物品牌名称，否则作无效处理。
六、其他说明
1.本次公开征集仅为我校了解市场情况、收集信息之用，不构成任何采购承诺，不作为后续招标、谈判或询价的唯一依据。我校无需对所有提交材料的供应商作出回应。  
2.所提交材料恕不退还，我校承诺对商业信息予以保密。  
3.供应商应对所提供资料的真实性、合法性承担法律责任。如发现虚假信息，将取消其参与资格。
4.在征集期间，我校可能根据项目需要要求供应商进行补充说明，敬请配合。
5.未按要求提交资料或超期者视为自动放弃。
七、对本次公告提出询问，请按以下方式联系:　　　　　　　　　
项目归口管理部门: 学校办公室 ，联系人：  周凌  ，联系电话：   0771-3370700 。
联系地址：南宁市西乡塘区罗文大道16号南宁市卫生学校图书综合楼1701学校办公室。

附件1：南宁市卫生学校 历年档案整改服务  项目服务响应及报价方案
附件2：采购项目需求一览表

南宁市卫生学校
                                      2026年6月30日
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附件1：

南宁市卫生学校 历年档案整改服务 项目服务响应及报价方案

	序号
	服务名称
	服务响应
	单位
	数量
	单项报价（元）

	1
	（按附件2的服务名称填写）
	
	
	
	

	合计金额：大写：                 整         （小写：¥         元）

	商务条款

	



说明：所有价格均用人民币表示，单位为元，精确到个位数。













附件2：
采购项目需求一览表
	序号
	品　名
	需求参数（含规格型号等）
	估算
	建议控制
	总控制价（元）

	
	
	
	数量/规格
	单价（元）
	

	档案整改
	1974-2022年档案分类大纲整改
	根据国家分类大纲的要求，结合学校档案室库存档案的实际情况，将1974年-2022年的分类大纲分成三个阶段重新修订每个阶段全部分类大纲。
	1项
	5000元/项
	5000

	
	库房整理
	梳理各门类档案，合理利用库房空间，按照档案类别的档案顺序并结合档案上架要求摆放在档案柜相应的位置，重新上下架，以方便查询利用
	2间
	2000/间
	4000

	
	系统目录数据校对及整改
	结合分类大纲的要求对整改后的目录及档案扫描件重新在档案管理系统上进行挂接服务。
	9500条
	3元/条
	28500

	
	档案整改
	按照分类大纲重新分类组卷，并对卷内文件进行鉴定、排序、编制页码、及档号整改(重编档号、贴档号章等)打印目录及备考表后装订、装盒等档案整理服务，打印目录及备考表后上架。
	1000件
	6元/件
	6000

	
	档案裱糊
	将需要修裱的档案进行检查、除尘、去污、残片拼对、托裱、修补或溜口，修补后的平整、裁切。
	300页
	6元/页
	1800

	档案整理
	文书档案
	按规范程序进行档案鉴定分类、盖章、装订、排列、编号、编目、技术修复、打印目录及备考表，确定扫描页、扫描后装订、装盒、上架，并在档案管理系统上进行档案目录著录服务。
	1100件
	7元/件
	7700

	
	专业档案
	按规范程序进行档案鉴定分类、盖章、装订、排列、编号、编目、技术修复、编制封面和背脊（档案盒封面和背脊的印制）、打印目录及备考表，确定扫描页、扫描后装订、装盒、上架，并在档案管理系统上进行档案目录著录服务。
	50盒
	60元/盒
	3000

	
	科技档案
	按规范程序进行分类、组（件）卷、修整、编页、编号、编目、录入系统、编制封面和背脊（档案盒封面和背脊的印制）、确定扫描页、扫描后装订、装盒、上架，并在档案管理系统上进行档案目录著录服务。
	10盒
	115元/盒
	1150

	
	会计档案
	确定扫描页、筛选、鉴定、排序、编制页号、档案著录、拆除装订、技术修复、打印目录及备考表、扫描后装订、装盒、上架，并在档案管理系统上进行档案目录著录服务。
	300盒
	25元/盒
	7500

	
	实物档案
	进行鉴定、分类、排序、编号、著录、拍照、照片冲洗、上架。
	75件
	10元/件
	750

	
	照片档案
	对照片进行鉴定、分类、排序、编号、著录、制作照片册、打印目录、备考表、上架。
	50件
	6元/件
	300

	档案扫描
	档案数字化扫描服务(高扫)
	图像处理、图像命名、图像处理、数据库存储、备份等，纸张幅画为A3的按2张A4折算，幅画A2的按四张A4折算，以此类推。
	30000页
	0.5元/页
	15000

	
	档案数字化扫描服务(平扫)
	
	11000页
	0.8元/页
	8800

	档案光盘
	档案数字化
	档案级光盘；光盘内存4.7G，
	20张
	25元/张
	500

	
	存储光盘
	
	
	
	

	合计
	90000
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